Manual EventosPro

Planilha Profissional — Licenca vitalicia

1. Apresentacao

» EventosPro e o aplicativo web da Planilha Profissional para organizar festas e eventos.
 Controle pagamentos, custos, convidados, fornecedores, cardapio, bebidas e tarefas.

* Licenca vitalicia — pagamento unico via Hotmart, sem mensalidade.

» Acesso: https://eventospro.planilhaprofissional.com

2. Primeiro acesso

» Apos a compra, seu e-mail sera liberado pela administradora.
» Acesse Primeiro acesso, use o e-mail da compra e crie sua senha.
 Se ja possui conta, use Entrar. Esqueci minha senha envia link de recuperacao.

3. Criar evento

* Menu > Novo evento: nome, tipo, data, horario, local, endereco, convidados e orcamento.
» Para editar depois: Configuracoes do evento.
« Varios eventos: Dashboard > Todos os eventos > Usar como ativo.

4. Dashboard

 Evento atual: arrecadacao, gastos, saldo, graficos e indicadores.
» Todos os eventos: visao global de todas as festas cadastradas.

5. Modulos

e Pagamentos — quem pagou, valor, data, forma e status.

» Custos — despesas, categorias, vencimentos e pago/pendente.
* Convidados — confirmacoes, acompanhantes e grupos.
 Fornecedores — contatos, valores contratados e status.

» Cardapio e Bebidas — itens, quantidades e custos estimados.

* Tarefas — responsaveis, prazos e conclusao.

6. Melhor performance

» Cadastre o evento completo antes dos lancamentos financeiros.
* Atualize pagamentos e custos no mesmo dia em que ocorrem.

» Revise o Dashboard semanalmente.

e Use 0 menu sanduiche no celular para navegar.

» Nao compartilhe login — licenca pessoal e intransferivel.

7. Termos e licenca

* Licenca nao exclusiva, intransferivel, uso pessoal.

* Proibido: revenda, sublicenciamento, compartilhamento de acesso.

» Dados armazenados na nuvem (Supabase). Nao vendemos dados a terceiros.
« Violacoes podem resultar em bloqueio de acesso e medidas legais.

7. Instalar app



 Pagina de instalacao: https://eventospro.planilhaprofissional.com/instalar
» Android/PC: Chrome ou Edge > Instalar app.
* iPhone: Safari > Compartilhar > Adicionar a Tela de Inicio.

8. Suporte

» E-mail: suporte@planilhaprofissional.com

» WhatsApp: +55 66 99238-8026

« Site: planilhaprofissional.com

* App: https://eventospro.planilhaprofissional.com
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